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1. Premessa

Il presente manuale e rivolto agli operatori degli Uffici Giudiziari e presenta le principali funzionalita del
sistema di gestione dei Contenuti Entando (CMS).

Il CMS e il sistema di gestione automatica dei contenuti che consente I'aggiornamento del nuovo sito internet
dell’Ufficio in maniera semplice e intuitiva, attraverso un’interfaccia che permette la completa
personalizzazione dei contenuti da parte dell’'utente operando direttamente sulla pagina d’interesse. Cio
significa controllare le azioni che si stanno compiendo, avere I'anteprima del risultato e pubblicare le
modifiche in maniera autonoma e sicura.

1.1 Scopo

Scopo di tale documento & quello di fornire indicazioni sulla gestione del CMS Entando, descrivendo le
principali funzionalita e modalita d'uso del sistema al fine della gestione dei contenuti dei portali giudiziari.

1.2 A chi e destinato

Il documento e destinato agli Utenti Redattori e Amministratori del CMS Entando.

1.3 Organizzazione del documento

Il documento illustra le principali funzioni disponibili agli Utenti Redattori e Amministratori nell'area di
amministrazione, fornendo le indicazioni operative.

1.4 Campo di applicazione

Gestione dei contenuti del sito web dell’Ufficio Giudiziario
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1.5 Riferimenti

Identificativo? Titolo/Descrizione
Contratto Quadro del 04/08/2017 e relativi Contratto Quadro del 04/08/2017 relativo
Allegati all’Appalto dei servizi di realizzazione e gestione di
Portali e Servizi on-line (lotto 4) in favore delle PA.
Contratto esecutivo Contratto SIA.115.04.A.EV.S.10-21 (CIG 8920084E2B) avente ad

oggetto 'adesione al contratto quadro del lotto 4 della gara
SPC Cloud dedicato ai Servizi di realizzazione e gestione di
Portali e Servizi on-line

1.6 Acronimi e glossario

Definizione / Descrizione

Acronimo

AgID Agenzia per I'ltalia Digitale

Consip Consip S.p.a.

SPC Sistema Pubblico di Connettivita

CMS Content Management System: strumento usato per facilitare la pubblicazione di
contenuti su Web

PEC Posta Elettronica Certificata.

T.B.D. To Be Defined (da definire)

1 La sigla x.y identifica la versione del documento; tale sigla, presente nell’identificativo del documento stesso,
sottintende la versione ultima dello stesso.
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2  AMMINISTRAZIONE DEI CONTENUTI

2.1 Gli oggetti principali dell’area di amministrazione

Gli oggetti principali che costituiscono I’'area di amministrazione sono:

e Utenti, gruppi e ruoli;

e Pagine (Albero delle pagine, Modelli di pagina);

e Contenuti (Tipo di contenuti, Modelli di contenuto);
e Risorse;

e Categorie;

e Widget.

2.2 Utenti, Gruppi e Ruoli

Il sistema utilizza un modello di definizione degli utenti e delle loro autorizzazioni, basato su ruoli e
gruppi.

Un ruolo € un insieme di autorizzazioni elementari (ad esempio: permesso di accesso all'area di
amministrazione, di effettuare redazione di contenuti, di creare e modificare pagine). L'utente avra
quindi tutti i permessi compresi nei ruoli a lui associati. | permessi compresi nei ruoli sono permessi
di accesso a “funzioni” (cosa posso fare).

A questo modello di permesso, il sistema ne affianca un altro, quello di permesso sugli "oggetti" del
sistema (su cosa posso operare). Questo secondo tipo di permesso passa attraverso il concetto di
gruppo. |l concetto base ¢ il seguente:

e Sia gli utenti che gli oggetti possono avere un gruppo associato;
e Un utente pu0 operare sugli oggetti che appartengono ad uno dei Gruppi a lui associati.

Di seguito la descrizione delle funzionalita Visualizzazione utenze, Inserimento e modifica utenze,
Gestione autorizzazioni utenze, Eliminazione del profilo utente.

Visualizzazione utenze
E possibile visualizzare I'elenco degli utenti presenti nel sistema seguendo i seguenti passi:

1. Accesso al Back-office;
2. Accesso alla sezione “Usere and Setting”>"User” presente nel menu verticale di sinistra;

a questo punto & possibile visualizzare I'elenco o effettuare una ricerca all’interno dell’elenco.
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= entando Admin console 5.0

User Sertings » U
Page Designer e sers
Users
UX Pattern
Integrations
User Settings
Username
admin

Full name

admin

Inserimento e modifica utenze

@ Goto Homepage

Search

Username

Users m Users with a profile | Users withour a profile

> Advanced filters

Email Status

+ Active

Il sistema permette di inserire un nuovo utente seguendo i seguenti passaggi:

Accesso al Back-office;

el

entando Admin console 5.0

User Settings Users Add
Page Designer g
UX Pattern
Integrations Username * @

Password * @
User Settings
Confirm the password

profileType *

Status

Settings

Fare click sul bottone “aggiungi”;
Il sistema prospetta la seguente schermata

@ Goto Homepage

Choose an option

OFF

& O. Ladminv

Actions

Accesso alla sezione “User and Setting”>"User” presente nel menu verticale di sinistra;

& @ Lamin~
v
e 8 e m

5. Compilare i campi presenti nella schermata, di cui sopra, prestando attenzione ad assegnare il

profileType coerentemente con le Grant che si vogliono garantire all’utente;

6. Fare click sul pulsante “Salva e Modifica il profilo”;

7. |l sistema prospetta la seguente schermata
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= entando Admin Console 5.0 @ GotoHomepage M @+ L admin~
User Semtings » Users » Edit profil
Page Designer g it profile
Edit profile @
UX Pattern
Integrations Type Default user profile
User Settings
Username giorgio
Full Name * &
Email * @

Settings

8. L'utente compila i campi obbligatori e clicca il bottone “salva”;

Il sistema permette di modificare un profilo utente gia presente nel sistema seguendo i seguenti passi:

1. Accesso al Back-office;
Accesso alla sezione “User and Setting”>"User” presente nel menu verticale di sinistra;
Selezionare il bottone composto da “tre puntini posizionati in verticale” in corrispondenza
dell’utenza che si intende modificare;

4. Selezionare il bottone “Modifica”;

Username Nome completo Email Stato Operazioni
admin admin ¥ Attivo

L L ] ¥ Attivo | Modifica

g - g@gmail.com W Armivo | Gestisd le autarizzazioni per: admin

Meodifica il profile di: admin

il profila di: admin

Elimina

5. Il sistema prospetta la seguente schermata
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page Designer Gestione Utenti Utenti Modifica
Modifica
UX Pattern
Integrazioni Nome Utente * @
Password * @
Gestione Utenti
Ripeti la password
Registrazione
Ultimo accesso
Ultimo cambio password 20/11/2018 00:00
Reset OFF
Stato m
6. Sara possibile reimpostare la password, impostare la data di reset, modificare lo stato dell’utente.
7. Selezionare il bottone “salva” una volta completate le modifiche desiderate.
Gestione autorizzazioni utenze
In fase di creazione del profilo utente, a questo e state assegnato un ruolo.
Con questa funzionalita sara possibile assegnare uno o piu ruoli in associazione al parametro “Gruppo
utente” seguendo i seguenti passaggi:
Accesso al Back-office;
Accesso alla sezione “User and Setting”>"User” presente nel menu verticale di sinistra;
3. Selezionare il bottone composto da “tre puntini posizionati in verticale” in corrispondenza
dell’utenza che si intende modificare;
Selezionare il bottone “Gestisci le autorizzazioni per: UtenteX”;
5. Il sistema prospetta la seguente schermata
Gestione Utent Utent: Autorizzazioni
Autorizzazioni for giorgio ®

MNon ¢i sono ancora autorizzazioni utente associate

Nuova autorizzazione

Gruppo utente Scegli una opzione

Ruclo utente Scegli una opzione

.
.
=3

Manuale utente CMS UUGG Versione 1.2 Pag. 9 / 62



%"é M? o,

Gipartiments por by bansivions digitsls dodly giwotini,
/MW&‘W%W

6. L'utente selezionando dal menu a tendina le possibili combinazioni tra “Gruppo Utente” e “Ruolo
utente” (per un approfondimento dell’argomento si rimanda all’incipit del capito);

7. Selezionare il bottone “Aggiungi”;
NOTA: L'utente ha la possibilita di aggiungere una o piu combinazioni
8. Selezionare il bottone “salva”.

Eliminazione del profilo utente

Il sistema permette di eliminare definitivamente un profilo dal CMS.
| passi da seguire sono i seguenti:

1. Accesso al Back-office;
Accesso alla sezione “User and Setting”>"User” presente nel menu verticale di sinistra;
Selezionare il bottone composto da “tre puntini posizionati in verticale” in corrispondenza
dell’utenza che si intende modificare;

4. Selezionare il bottone “Elimina”

5. Il sistema prospetta la seguente schermata

Delete User

Confermi la rimozione di giorgio ?

6. L'utente seleziona il bottone “Elimina”.

2.3 Pagine (Albero delle pagine, Modelli di pagina)

Le pagine possono essere immaginate come dei contenitori vuoti, che dovranno essere "riempiti" con degli
altri oggetti per dare luogo alle pagine web. Una pagina & definita attraverso un suo codice e un titolo. Le
diverse pagine sono collegate tra di loro in una struttura gerarchica: I'albero delle pagine, che costituisce lo
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scheletro del portale web. La struttura dell'albero riflette usualmente lo schema di navigazione del sito
proposto agli utenti web.

| modelli di pagina definiscono la struttura delle pagine ed includono gli elementi decorativi (aspetto grafico
della pagina) e lo schema (suddivisione della pagina in zone) per il posizionamento degli oggetti che
popoleranno le pagine.

2.4 Contenuti (Tipo di contenuto, Modelli di contenuto)

Il contenuto & una unita di informazione strutturata utilizzabile in diverse forme e contesti. | contenuti sono
raccolti in un Archivio di Contenuti, che & completamente indipendente dalle pagine e dall'albero delle
pagine. Non si deve mai confondere un contenuto con una pagina.

In uno stesso sito o portale possono coesistere diversi tipi di contenuto. Un tipo di contenuto € una classe di
contenuti caratterizzati da una stessa struttura. La struttura di un tipo di contenuto ¢ la definizione dei tipi di
informazione elementare (Attributi) che lo costituiscono.

| modelli di contenuto determinano la struttura relativa all’organizzazione del contenuto. Ogni modello di
contenuto é specifico per un solo tipo di contenuto, ma lo stesso tipo di contenuto puo avere piu modelli di
contenuto differenti.

2.5 Risorse

Le risorse (digital assets) sono i file multimediali caricabili in un apposito Archivio di Risorse ed essere
riutilizzati in pit contenuti, poiché sono semplicemente “collegati” ad essi.
Si suddividono in:

e Immagini;

e Allegati.

2.6 Categorie

Le categorie costituiscono un sistema di classificazione gerarchica libera applicabile sia ai contenuti che alle
risorse. Ogni contenuto o risorsa pud essere assegnhato ad una o pilu categorie. Le categorie sono
concettualmente indipendenti rispetto ai tipi di contenuto.

2.7 Widget

| widget sono il modo in cui il sistema interagisce con gli utenti attraverso il front-end di un’applicazione web.
| widget hanno la possibilita di essere pubblicati sulle pagine in determinate posizioni.
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3 GUIDA OPERATIVA DEL CMS

3.1 Accesso backoffice

La procedura di accesso all’area di back-office del portale, al fine di inserire, modificare o cancellarecontenuti,

consiste nell’accedere alla pagina di login del CMS ed inserire le proprie credenziali di accesso (Username e
Password).

Esempio

URL:

per gli uffici CdA: https://www.ca.distretto.giustizia.it/do/login.

per gli uffici Tribunale https://www.tribunale.citta.giustizia.it/do/login.

per gli uffici Procura: https://www.procura.citta.giustizia.it/do/login

per gli uffici Procura Generale: https://www.pg.distretto.giustizia.it/do/login

per gli uffici Procura per i Minorenni: https://www.procmin.citta.giustizia.it/do/login
per gli uffici Tribunale per i Minorenni: https://www.tribmin.citta.giustizia.it/do/login
per gli uffici Tribunale di Sorveglianza: https://www.tribsorv.citta.giustizia.it/do/login.

entando
THE LEADING PLATFORM Username

ORCIOUE I

APPLICATIONS

Password

Entando is the lightest open source Digital Transformation Platform for
Modern Applications. We help customers bring to production enterprise

applications that are lightweight, cloud native, and highly customized, and ENGLISH
do so significantly faster than their competitors. Learn quickly, develop
easily, deploy rapidly.

Copyright 2019

Accesso area back-office

Tale procedimento consente all’'utente di accedere alla Dashboard dell’area di back-office del sito al fine di

gestire i contenuti presenti al suo interno.
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= entando Admin Console 4.3 Q@ VaialPorale B @O+ L admin~

Page Designer

Dashboard venerdi, 31 luglio 2020
UX Pattern
Stato Pagina Stato contenuto Setting rapido o]
27/07/2020 13:12:19 31/07/2020 15:16:00

Integrazioni

o

@® 32 0nline

Gestione Utenti
B Approvato (150)

H Lavoro (8)
Approvato can i cambiamenti (5)

1 Online # Bozza

163

3B
@® 13Bozza Contenuti

Lista pagine Aggiung
Descrizione Status Ultima modifica
Pubblicits Legale ° 27 July 2020
Giu ormazione L]

Impostazioni

Dashboard area di back-office.

3.2 Gestione delle pagine

3.2.1 Albero delle pagine

L’albero delle pagine mostra la struttura gerarchica delle pagine e i relativi stati e consente di eseguire tutte
le azioni di gestione delle pagine.

= entando Admin consale 43

Page Designer Albero delle Pagine ®
\iPemem Cerca una pagina esistente
Codice Pagine

Integrazion

e Utenti

Albero delle Pagine Despandi  Dcollassa Move Stato Visibile el mend Operazioni

. s

Data ° No
* H
. e
° Ne
Y H
. s
° E
Y H
. B
™ E
Y H
. s
° E
Y E
. E

Impastazioni [ ] S

Albero delle pagine

Manuale utente CMS UUGG Versione 1.2 Pag. 13 / 62




%"é M? o,

Dpartisments fior b banoicione digilnls dbdly giucstlivi,
/MW&‘W%W

3.3 Inserimento pagina

Al fine di inserire una nuova pagina all’interno del sito bisogna:

1. Selezionare dal menu la voce Page Designer -> Albero delle pagine;

= entando Admin console 43 Q@ Vaialporsle B O Ladminv

Page Designer Page Designer

martedi, 26 febbraio 2019
Albero delle pagine

UX Pattern
Configurazione Pagine

impostazione Pagine Stato contenuto Setting rapido o3

Integrazioni 25/02/2019 16:06:14

Gestione Utenti B Approvato (43)

50 82w () Etichette & Lingue

PGS CoRTAbIAERt T
Simendd Approvato con i cambiamenti (7)

Status Ultima modifica
° 19 February 2019
[ ] 19 February 2019
Impostazioni

Menu di sinistra Dash-board Entando.

2. Selezionare il bottone Aggiungi;

= entando admin console4.3 @ vsisiporale B O+ L admin~

R Page Designer » Albero delle Pagine
Albero delle Pagine @
UX Pattern
Integrazioni Cercauna pagina esistente
Codice
Pagine
Gestione Utenti
Albero delle Pagine @Espandi B Collassa Move Stato  Visibile nel mend | Operazioni
~ MHome ® S
> MPagine di Servizio ° No 1
DiNotizie ® S
DRisultato ricerca ° No 1
[ODemaglic ® o
> MCorte d'Appello ™ Si i
Impostazioni > MPeril Cirtadine ® S
> MPer il Prafessionista - Si

Inserimento nuova pagina.
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3. Inserire nella sezione Info:
e Titolo;
e Codice (inserito automaticamente);
e Posizione della pagina (Cliccare sul ramo della pagina nella quale si vuole inserire la pagina figlia,
ad esempio se si vuole che la pagina si trovi sotto “Home”, bisogna cliccare sulla pagina “Home”).

= entando admin console 4.3 @ vaialporrasle M @+ L admin v

) Page Designer » Albero de iungi
Page Designer s Aggiung
Aggiungi @
UX Pattern
Integrazioni
Info 3
Gestione Utenti | en TR
| ie S
Codice * @
Posizione della pagina * Albero delle Pagine @ Expand All B Collapse All
~ MHome
> MPagine di Servizio
CNotizie
DRisultato ricerca
[MDettaglio
> MCorte d'Appello
Impostazioni > MPer il Citradino

 BmDas il Dunénn

Inserimento Info pagina.

4. Nella sezione Gruppi inserire:
e Gruppo Proprietario scegliendo quello desiderato (“Free Access”);

Gruppi 4

Gruppo Proprietario * | Scegli una opzione M |

Scegli una opzione

Administrators

Associa Gruppo
Lreeteess

Associazione gruppo.

5. Nella sezione Configurazione inserire:
e Modello: Internal Page;
6. Cliccare su Salva e configura;
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Configurazione s

Modello * € Scegli una opzione v

Scegli una opzione
Bootstrap - Hero Unic

Mostra nel mend € Internal Page
ervice Page
Landing Page
Home Page

\w =

Charset * @ WIMETYpe * o P o e N B

®utf-8 O application/xhtml+xml
O application/xml
@® text/html
O text/xml

[ -

Selezione modello pagina.

3.3.1 Configurazione pagina

La sezione relativa alla configurazione della pagina € dove vengono assegnati i widget ai frame definiti dal
modello di pagina (page model) applicato alla stessa.

= entando sam

© La Corte d'Appello WOGETS =
=3 mates

Configurazione pagina

Successivamente dalla pagina di configurazione della pagina bisogna inserire i widget all’'interno del modello
di pagina.
La logica di base per la pubblicazione di un Widget su una Pagina € molto semplice:

e sisceglie la Pagina;

e sisceglie la posizione (definita nel Modello di Pagina) su cui si vuole pubblicare il Widget;

e sisceglie il Widget fra quelli disponibili nel sistema;

e sicompleta la parametrizzazione del Widget (quando necessario) impostando le informazioniste.
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| Widget a disposizione sono molteplici, ma i principali sono:

Contenuti - Pubblica Contenuti Pubblica contenuti di diversa tipologia con modelli
differenti

Contenuti - Pubblica un Contenuto Pubblica un contenuto con determinato modello

Contenuti - Pubblica una Lista di Contenuti Pubblica una lista di contenuto di una tipologia
filtrata per categoria o attributi

3.3.2 Inserimento Pagina Figlia

La funzione permette di associare una nuova pagina ad un ramo gia esistente della sezione “Albero delle
pagine”.

Nella figura sottostante viene mostrata una struttura complessa di alberatura di pagine:

Visibile nel
Albero delle Pagine L Espandi = Collassas Move Stato mend Operazioni

. M e ;
. - < @ i
e [+ I

erca [+]
et [¢) I
i Trbunsi .<": 1 o ;
[o) !
° |
..... o i
< ==
e t
Se e e c 3 A w o I

Se Q@
- lerie < l
e o i
at . I
W Per il Ctading o i
WmPe fes a8 i
= & i
BCome epe - i
L o I
] L4 ] . i

Albero delle pagine.

e La pagina “1” (indicate con la freccia rossa nella figura soprastante) & considerata pagina figlia della
pagina principale, la “Home”;
e Lapagina “2” e la pagina “figlia di primo livello” della pagina “1”;
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\

e Lapagina “3” & pagina “figlia di primo livello” della pagina “2” e “figlia di secondo livello” della pagina
lllll.

= entando Admin Console4:3 Q@ \vaialporcle B @~ & adminv

Page Designer » Albero delle Pagine »  Aggiungi
Aggiungi ®@
UX Pattern
Integrazioni ,
Info 3
Gestione Utenti B rolox
| en QUZES
Codice * &
Posizione della pagina = Albero delle Pagine BExpand All S Collapse Al
~ Home

> mPagine di Servizio
OiNotizie
DRisultato ricerca

OiDettaglio

> Wl Tribunale @

» MPer il Cittadino

> mPer il Professionista

> MmPer la Pubblica Amministrazione
Impostazioni » MCome fare per

» MLink Utili

Selezione della pagina madre.

Se si vuole che la pagina, in fase di creazione, venga inserita nell’alberatura delle pagine come figlia della
pagina “Il Tribunale”, & necessario cliccare nell’attributo “Posizione della Pagina” sulla voce indicata con la
freccia rossa.

Poi proseguire con i passaggi come descritto nel capitolo “inserimento pagina”.

3.3.3 Clonazione pagina

La procedura di clonazione di una pagina, al fine di replicarla, si articola in:

Apertura sezione dedicata all’albero delle pagine dal CMS;
Selezione dall’alberatura delle pagine quella che si desidera clonare;
Apertura menu a tendina della sezione “Operazioni”;

Selezionare il bottone Clona.

WP
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= entando Admin console 4.3 Q@ VaialPorale B @+ L adminv
Page Designer Page Designer » Albero delle Pagine
Albero delle Pagine ®
UX Pattern
[ofesraeions Cerca una pagina esistente
Codice
Pagine
Gestione Utenti
Albero delle Pagine @Espandi B Collassa Move Stato | Visibile nel meni  Operazioni
« Mtome g ° s s
> MPagine di Servizio ° Aggiuny
ONotizie )
CIRisultato ricerca L]
CIDeraglio ° Clona | 4
Depubblica
> MCorte d'Appello PY
Jmpostazioni > MStrutture Distrettuali PY s
- Si
Clonazione pagina.

Tale procedimento consentira di aprire la sezione dedicata alla creazione di una nuova pagina che, rispetto
alla procedura illustrata precedentemente, risulta essere differente in quanto la base per la creazione della
nuova pagina € una pagina gia esistente e quindi gli attributi che tale pagina presentera sono gli stessi rispetto
a quella clonata.

Page Designer Albero delle Pagine Clona
Clona ®@
# Home @ Per il Professionista @ Dislocazione Uffid @
Info

ETimIG * pagina test

mTimlG * pagina test

Codice * @ pagina_test
Posizione della pagina * Albero delle Pagine [HExpand All B Collapse All
> lHome

Salva e configura w

Inserimento dati pagina clonata.

L’operazione successiva consiste nel completare i campi obbligatori, selezionare il ramo dell’alberatura delle
pagine nel quale la pagina va a posizionarsi e selezionare “Salva e configura”.

Cosi facendo si aprira la sezione dedicata alla scelta dei widget da inserire all’interno della pagina
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3.4 Contenuti

A seguito della creazione e della configurazione della pagina bisogna creare il contenuto da inserire all’interno
della stessa. Si presentano varie tipologie di contenuto in funzione delle diverse esigenze di redazione.

3.4.1 Creazione contenuto composto

Tale tipologia di contenuto risulta essere quella piu versatile all’interno del portale e viene utilizzata
principalmente al fine di creare contenuti ti tipo generico presenti all’interno delle pagine.

La procedura di creazione di un contenuto composto si articola in:

1. Attraverso il menu di sinistra di Entando selezionare la sezione APP —> CMS —> Contenuti;
2. Selezionare il bottone Aggiungi e successivamente selezionare la tipologia di contenuto desiderata
ovvero “Contenuto Composto”.

Gestione Utenti

Aggiungi ~

Operazioni | Seleziona azione

Impostazioni

Inserimento Contenuto composto.

3. Inserire:
e Nella sezione Info la Descrizione contenuto;
e Nella sezione Gruppi nella voce Gruppo Proprietario selezionare “Free Access” e selezionare
“Imposta gruppo”;
4. Nella sezione Attributi contenuto compilare le voci;
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Apps » CMS » Contenui » Modifica
Modifica @
Info
Versione 0.0 creata - di adm ~ﬂm:d ficawo da
Tipo di contentuto Contenuto composto

Descrizione contentuto €

Gruppi

Gruppo Proprietario * @ Free fAccess pd 'mposta Gruppo

Associa Gruppe *

Categorie

Categorie Albero categotie DapriTuro O Chiudi Tutto Assacia

~ B Generale

> W Come Fare Per
09 Link Istituzionali
£ link util

» W Moduli

> I Notizie

» I Scheda All Info
£ Servizi Home page
£ Statistiche
3 Tirocinio Formative

» W8 Uffici e Cancellerie

» 8 Uffici-Personale

L A S T

Attributi contenuto
taliano

Tiwolo *&

S
Aggiunta “Contenuto di pagina”.

5. Nella sezione “composite” inserire gli attributi:
e [ntestazione;
e Testo;
e Immagine;
e Collegamento;
e Allegato.
6. Facoltativamente & possibile fare selezionare il bottone “Aggiungi” dell’attributo “Contenuto di
pagina” N. volte. (vengono visualizzate N. nuove schede “Composite”)
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Corpo “Contenuto di pagina”.

NB: il punto 6. descritto sopra permette al redattore di essere svincolato da un’impaginazione fissa lasciando
la flessibilita di alternare testo, immagine, collegamento e allegato all’interno dei paragrafi.

Una volta compilati tutti i campi:

e sipuo salvare e proseguire successivamente il lavoro mediante la selezione del bottone Salva;

e i puo salvare e proseguire con le modifiche degli attributi mediante la selezione del bottone Salvae
Continua;

e sipuo salvare e rendere pubblico il contenuto mediante la selezione del bottone Salva e Approva.

Ultimo salvataggio:

Stato Scegliuna opzione ¥ m
Impestazione contenuto Salva e Continua

Funzione di salvataggio.

3.4.1.1 Inserimento tabella

Il CMS offre la possibilita di inserire anche tabelle all'interno del corpo del contenuto mediante la selezione
della funzione di inserimento tabella.
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Main Body & 2B I S5|L |z = | &R [@) Sorgente

body p
Ultimo salvataggio: 14:49:21

Salva

Impostazione contenuto Salva e Continua 1l Depubblica

Stato Scegliuna opzione ¥

Inserimento Tabella nel corpo dell’articolo.

Successivamente bisognera inserire le specifiche della tabella da inserire e selezionare il pulsante “Salva e

Approva”.
Proprieta tabella »®
Righe Larghezza
3 500
Colonne Altezza
2
Intestazione Spaziatura celle
Nessuna v 1
Dimensione bordo Padding celle
1 1
Allineamento

<non impostato= v

Intestazione

Indice

m Annulla

Selezione proprieta tabella.
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Composite Intestazione 6
Testo
- M= ¥/ B IS L[z = » & 6] Sergents
body table thody tr td
Tabella.

3.4.1.2 Inserimento di una mappa

Il CMS permette all’utente di inserire all’interno di una pagina una mappa relativa alle indicazioni di uno dei
propri palazzi di Giustizia. La procedura di incorporamento della mappa all’interno della pagina consiste nel:

1. Aprire le mappe;
2. Andare alle indicazioni stradali, alla mappa o all'immagine di Street View da condividere;
3. Inalto asinistra selezionare sulla sezione del menu di Google Maps (1);

Tribunale Ordinario di Roma -
Settore Civile

28 3

=4

giRomagESettore Civile 8 =
w e’ BLS

Palazzo di giustizia

O ®©® 6

Indicazioni Salva Nelle Invia al Condividi
stradali vicinanze  telefono
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”
o aorcbise sbtitistices o é/maém
Google Maps «
J Mappa
Satellite
Etichette attivate
AN Rilievo
@ Globo
8  Tefico
m Trasporto pubblico
‘ Notifiche
;‘) Condivisione della posizione
9 I tuoi luoghi
E | tuoi contributi
/v  Cronologia
I (o] Condividi o incorpora mappa I

a Stampa

Fai un breve tour
Lingua ¥

Suggerimenti utili

4. Selezionare Condividi o incorpora mappa (2);
5. Copiareil link HTML (3).

Condividi X

Inviare un fink Incorporare una mappa

Medie ~  <iframe src="https://www.google.com/maps/embed?pb=im14!Tm8!im [ COPIA HTML

Tribunale Ordinario di Roma - ...

Vial Cesare, 54 B, 00192

Incorporando questa mappa, accetti i termini di s

Copia HTML mappa.

Successivamente, per poter inserire la mappa all’interno della pagina, bisogna inserire il link HTML nel corpo
del contenuto dello stesso. Per fare cio € necessario andare nel CMS, accedere alla sezione dei Contenuti
(APP — CMS — Contenuti) e dalla pagina della lista contenuti ricercare il contenuto nel quale si desidera
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inserire la mappa (per poter inserire il link bisogna aprire la funzione di Modifica del contenuto). Nella sezione
dedicata alla modifica di tale contenuto bisogna:

1. Andare nella sezione dedicata al corpo della pagina (1) ed inserire nel Codice Sorgente (2) il link
HTML (3).

1 | MainBody ® KA [ Sorgente 2

olor dui sit amet

0" height="450" £
=

"

m2!1sit!2sit

width="60

Inserimento HTML mappa nel sorgente del corpo dell’articolo.

2. Selezionare il bottone di Salva e Approva.

3.4.1.3 Inserimento immagine

In fase di creazione o modifica di un contenuto & possibile inserire immagini di qualsiasi tipo. Le immagini
possono essere inserite per qualsiasi tipologia di contenuto presente all’'interno del CMS.

Bisogna accedere alla funzione di modifica dei contenuti (sia che siano stati creati precedentemente sia di

nuova creazione).

Apps CMS Contenuti Modifica
Modifica ®@
Info

Funzione di modifica dei contenuti.

Nel caso in cui si voglia inserire una immagine all’'interno di un contenuto che non sia un articolo, essa dovra
essere inserita all’interno degli Attributi contenuto. Nell’attributo Picture selezionare “Aggiungi”.
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Attributi contenuto

Italiano English

Title * @ Contenuto pagina test
Abstract @ mZ=Z0lx% BIS|L = = 78 AlE
e gear @ m=Q/X B I & L == 4= 99 | B & | B Sogente

Picture
Caption @
Links Aggiungi
Amaches Aggiungi

Hon ¢ sono Pagine adatte per la creazione dell'anteprima

Aggiungi contenuto.

Cosi facendo si aprira la sezione relativa all’inserimento dell'immagine. Selezionare “Aggiungi” (1) per inserire
una nuova immagine oppure selezionare una delle immagini gia presenti all'interno dell’archivio del CMS.

Apps » CMS » Contenut odifica » Lista Immagini
Immagini @

Cerca

Cerca per

w Ricerca avanzata

Ordina per: Descrizione | Ordina per: Creazione | Ordina per: Ultima modifica

Scegli visualizzazione 38 IE

000000.png
1

Inserimento nuova immagine.
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Cosi facendo si aprira la schermata relativa al caricamento di una nuova immagine. A tal punto selezionare il
bottone “Seleziona un file” (1), inserire una descrizione (2) e selezionare “Submit” (3)

Apps = CMS » Contenu lodifica » Lista Immagini Aggiungi
Aggiungi )
Gruppo ® Free Access v
Categorie Albero Categorie @ Espandi Tutte O Riduci Tutto Associa
~ Im Generale
» I Come Fare Per +
[ tink utili +
» I news *

=

Caricamento nuova immagine.

Nel caso in cui si voglia selezionare un’‘immagine gia presente nel database bisogna selezionare la voce di
menu accanto alle immagini e selezionare “Usa”.

Aops oMs Contenut odifica Lista Immagini

Immagini

@

Cerca
Cerca per

~ Ricerca avanzata

=23

Ordina per: Descrizione | Ordina per: Creazione | Ordina per: Ultima modifica

Scegli visualizzazione 28 i=

000000.png
1

B Crearione 21/

Uitima modifi

Selezione immagine gia presente nel sistema.

In seguito alla selezione dell'immagine, per approvare i cambiamenti, bisognera selezionare il bottone “Salva
e Approva”.

3.4.1.4 Inserimento allegati

Qualora si voglia inserire un allegato all’'interno del contenuto di una pagina bisogna accedere alla sezione
relativa alla modifica del contenuto (sia per la creazione di un nuovo contenuto che per la modifica di uno gia
presente).
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= entando admin console 43 @ vaialporale B ®+ L admin v

Apps

CMS » Contenuti » Aggiungi

Page Designer

Modifica ®@

UX Pattern

Funzione di Modifica contenuti.

Per poter inserire un allegato bisogna selezionare il bottone “Aggiungi” nel campo Attaches relativa agli
Attributi del contenuto.

Links Aggiungi

Artaches Aggiungi

Attach Descrizione: Allzgate esame
h Nome del file: A_4195.pdf
Testo: | Tirocinio 2019

Funzione di inserimento allegato.

Cosi facendo si aprira la sezione relativa alla lista degli allegati gia presenti nel portale. L'utente puo scegliere
di caricare un contenuto gia presente oppure aggiungerne uno nuovo cliccando sul bottone “Aggiungi” (1).

Apps » CMS » Cantenut Modifica » Lista Allegati

Digital Asset ©)
Cerca
Cerca per

v Ricerca avanzata

1

Ordina per: Descrizione | Ordina per: Creazione | Ordina per: Ultima modifica

Scegli visualizzazione 33 =

Scegli un allegato

.
E Allegato esame A_4195.pdf L RREENHT]

Inserimento nuovo allegato.
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Selezionando il bottone “Aggiungi una risorsa” (1) oppure trascinando il file desiderato all'interno del box e
selezionando “Submit” (2) I'utente avra la possibilita di inserire nel CMS un nuovo allegato.

Apps MS Contenut Modifica Lista Allegati Aggiungi

Aggiungi ®
Gruppo * Free Access v
Categorie Albero Categorie @ Espandi Tutte B Riduci Tutto Associa

~ M Generale
» [ Come Fare Per
3 link urili

> I news

Drag your files here or browse to upload

1 B Aggiungi una risorsa

2 |

Caricamento nuovo allegato.

Nel caso in cui si voglia selezionare un allegato gia presente nel database bisogna selezionare la voce del

menu accanto agli allegati e selezionare “Usa”.

Ordina per: Descrizione | Ordina per: Creazione | Ordina per: Ultima modifica
Scegli visualizzazione 33 :iE

Scegli un allegato

E Allegato esame A_4195.pdf i

Usa

E CODICE_DISCIPLINARE_2013.zip CODICE_DIS...E_2013.zip

Selezione allegato gia presente nel sistema.

3.4.1.5 Inserimento Link

Qualora si voglia inserire un link all'interno del contenuto di una pagina bisogna accedere alla sezione relativa
alla modifica del contenuto (sia per la creazione di un nuovo contenuto che per la modifica di uno gia

presente).
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= entando admin console 4.3 @ vaiaslPorsle B @+ L admin~

a Apps cMs iungi
Page Designer " Aggiung

Modifica @

UX Pattern

Funzione di Modlifica del contenuto.

Per poter inserire un link bisogna selezionare il bottone “Aggiungi” nel campo “Links” relativa agli Attributi
del contenuto.

Page Designer

UX Pattern Picture m
Caption @
Integrations
uaes [

Aggiungere un link.

Cosi facendo si aprira la sezione relativa alle tre tipologie di link presenti sul portale. L'utente puo scegliere
di:

6. Linkare un URL specifico;
7. Linkare una pagina interna al portale;
8. Linkare un contenuto specifico interno al portale.

Apps » CMS » Contents » Edit i i
T Apps » CM: Configure link

Configure link Content @
UX Pattern

@ Link to an URL B Link to a page [3 Link to a content
Integrations
URL:

User Settings ert a valid URL (example: hitp:/ mysite.com

Additional attributes

rel

nsert the attribute rel
target
nsert the attribute target
hreflang
nsert the attribute hreflang

e m

Selezione tipologia di link.

Nel primo caso & semplicemente necessario inserire L’'URL valido (Es: http://www.mysite.com/) della risorsa che
si vuole raggiungere e selezionare il pulsante “Salva”.
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- Apps » CMS » Contents » Edit » Confi link
Page Designer e eniigure fin
Configure link Content ®
UX Pattern
@ Link to an URL B Link to a page [3 Link to a content
Integrations
URL:
LEETEing nsert a valid URL (example: http:/fwww.mysite.com/)

Additional attributes

rel

nsert the attribute rel

target

hreflang

nsert the attribute hreflang

e m

Inserimento link da un URL.

Successivamente al salvataggio |'utente viene reindirizzato alla pagina di “Modifica” del contenuto dal quale
puo inserire:

1. Nel campo “Text”, la stringa cliccabile che si vuole far visualizzare in front-end (anchor-text). Quindi
selezionare il bottone “Edit” (OBBLIGATORIO);

2. Selezionare il pulsante “Add” per aggiungere un altro link (poi seguire nuovamente la procedura di
inserimento link).

Caption ©
Page Designer 2
Links m
UX Pattern
Integrations
1 Link

URL  http:/fwww.mysite.com/

3
i

Text

User Settings

Edit

Inserimento descrizione link e nuovo link.

L'utente ha la possibilita di linkare, senza inserire I'lURL completo, una pagina interna al portale, navigando
nel menu dei link e selezionando la voce “Link to a page”.
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Go to Homepage O = @
Page Designer Configure link Content @
UX Pattern @ Link to an URL | B Link to a page |2 Link to a content
Integrations Choose a page Page Tree B Expand Al B Collapse All
~ M Home
> I Service

O New:

3 5earch resulc
O Detail page

> M|l Tribunale

> [ Per il Cittadino

> M Per il Professionista

> I Per la Pubblica Amministrazione

> B Come fare per

> I Link Utili
—

[ Amministrazione Trasparente

O Pubblicita Legale
Inserimento link ad una pagina.

Selezionare una delle risorse dall’alberatura delle pagine ed eseguire la funzione “Salva”.

Come nel caso precedente & necessario editare il campo “Text” all'interno della pagina generale di modifica
del contenuto. (OBBLIGATORIO)

La terza funzionalita permette di linkare un contenuto (ad esempio una News) presente all’interno del
portale. Per fare cio dal menu bisognera selezionare la voce “Link to a content”.

Page Designer

@ Link to an URL W Link to a page B Link to a con

UX Pattern

Integrations Search
Name
User Settings
v Advanced filters
-
Name Code Group eation Last modified
Carta dei Servizi CNG1588 Free Access 93/05/2819 16:51 ©7/e5/2019 12:14 I
Albi e Incarichi Giurisdizional coN1621 Free A 96/05/2819 16:03 ©7/05/2019 11:51
TRASPARENZA HOME PAGE CTA71 Fre 21/11/2018 18:28 ©7/@5/2819 11:24
Incarichi Professionali agli ausiliari del Giudice presso il Tribunale di Marsala CON1686 Free A 06/85/2819 16:37 87/@5/2019 11:16
Convenzion CcoN1714 7/05/2019 10:27 97/@5/2019 11:14
Protocolli di intesa CON1693 Free Acce: 97/05/2819 @9:20 ©7/@5/2019 09:23

Inserimento di un link da un contenuto.

Selezionare il contenuto che si desidera linkare salvare.
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Come nel caso precedente & necessario editare il campo “Text” all'interno della pagina generale di modifica
del contenuto. (OBBLIGATORIO)

3.4.2 Inserimento Contenuto Magistrati

La funzionalita permette all’'utente di inserire una nuova scheda Magistrati nell’apposita sezione dedicata ai
“Magistrati”

Ministero della Giustizia

Segui il Ministero della Giustizia su f Yy O

Corte di Appello di Firenze
Ministero della Glustizia Cerca nel sito n

Corte di Appello v Peril Cittadino v Per il Professionista v Uffici del Distretto + Bandi-Gare-Concorsi »+ Come fare per v

Magistrati La Corte di Appello
Magistrati Togati

Magistrati onorari

Magistrati

La procedura di inserimento consiste nella modifica del contenuto gia presente all’interno della pagina e si
articola nei seguenti punti:

1. Dal back-office del CMS raggiungere la pagina contente I’'elenco di tutti i contenuti:
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= entando Admin console 4.3 @ Vi al Portale

L Oy Lisine

Page Designer CMS

martedi, 26 febbraio 2019
Contenuti

UX Pattern
Digital Asset

Tipi di Contenuto Setting rapido e
Integrazioni i

Modelli di Contenuto
Impostazione Contenuti

Gestione Utenti W Approvato (43)

B Lavoro (0)

Approvato con i cambiamenti (7)

Inserimento contenuti.

2. Dalla lista dei contenuti ricercare il contenuto “Magistrati” e selezionare la funzione di “Modifica”;

Aggiungi v

Operazioni | Seleziona azione

Autore Operazi...

Magistrat admin ' 7280

Come Fare Per - Area Civile Condanna al versamento di un ulteriore contributo unificato admin

Copia/Incolla

ione con gl allegat? admin

NI, NOTIFICAZIONI E ISTANZE ALLA CORTE DI APPELLO? admin

o crediti - Area Ammini

00

Come Fare Per - Area Civile Gratuito Patrocinio admin

Modifica: Magistrati

Modifica contenuto “Magistrati”

3. Dalla sezione dedicata agli attributi del contenuto della funzione di “Modifica” bisogna aggiungere
una nuova voce nella sezione interessata mediante la selezione del pulsante “Aggiungi”.
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Modifica

Apps » CMS

Modifica @

Info
Versione 15.1 creata - d
Tipo di contentute
Descrizione contentuto € Magist

Gruppi

Gruppo Proprietario = &

Associa Gruppo *

Free Access

Categorie

Categorie Albera categotie @ ApriTutto O Chiudi Tutto Associa

~ BB Generale

» 8 Come Fare Per
O Link Istituzionali
03 fink utili

» 8 Moduli

> I Notizie

> I Scheda All Info
(3 Servizi Home page
[ Statistiche
[ Tiracinio Formative

> I Uffici e Cancellerie

> W Uffici-Personale

P R R S R R e

Attributi contenuto

Titolo magistrati togati ©

ati Togati

Presdent Vicario della Corte

Composite

Prsiden sesone

Composite
" Nome @

Papara

omenico

Funzione @

Pres.ser FF ~
Sezione

Civ ~

Comior s i

Composite
Nome

Warizni [saoel=

Sezione

[= v
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Consiglieri settore lavora

Papai

Consiglieri settore penale

Composite

Nome
Riceucei G
Sezione
Pen v
Componenti ore sie
C gEl o
Composite
Nome @
MNendini Alessandro
Funzione
Pres.Sez v
Sezione
Titolo magistrati enorari &
Magistrati ausiliari
Composite

Sezione

I i

Giudici onorari minorili

Esperti trap

mpaalo

Castellani Lorenzo

Fianchizt Giancarlo
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: 8-
Compaosite
" Nome &
Calosi Paslo
Ruolo
flettivo A4

Modlifica contenuto “Magistrati”.

4. Una volta compilati tali campi, si puo salvare (bottone Salva) oppure si puo salvare ed approvare il
(bottone Salva e Approva).

Ultimo salvataggio: 10:17:29

Stato Scegliuna opzione ¥
Impostaziene contenuto Salva e Continu

Funzione di salvataggio.

3.4.3 Inserimento contenuto “Uffici e cancellerie”

Ministero della Giustizia

Segui il Ministero della Giustizia su f ¥y D
Corte di Appello di Firenze
Ministero delia Glustizia Cerca nel sito “
Corte di Appello v Peril Cittadino v Peril Professionista v Uffici del Distretto » Bandi-Gare-Concorsi v Come fare per v

Corte di Appello / Uffici e Cancellerie

Uffici e Cancellerie La Corte i Appellc
Dirigenza >

Personale amministrativo > i

Area Amministrativa >

Settore Civile-Lavoro >

Settore Penale > trat

Uffici con competenza distrettuale >

Uffici e Cancellerie

Uffici e cancellerie

Per aggiungere un nuovo contenuto nella sezione “Uffici e Cancellerie” bisogna:

1. Accedere sezione dedicata alla lista dei contenuti (APP - CMS — Contenuti), selezionare il pulsante
“Aggiungi” e selezionare la tipologia “contenuto uffici standard”
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DOmmes Sl Impostazione contenuto Depubblica
Operazioni = Seleziona azione

O.

O requent

O

O Per - Area Civile Cor 1o unificato

O ita originale de!

O RTE Di APPELLO?

=]

© recupero credi

re Per - Area Civile Gr

Fare Per - Ares Civile Copie

CORTE Di APPELLO DI Fi

(mjim]

me fare per - COME £R SAPERE SE IL RO

Come fare per Segreteria Particolare

L ricerca h:

Aggiunta "Contenuto uffici standard"

2. Dalla sezione di modifica del contenuto valorizzare i campi:
e Descrizione;
e  Gruppo proprietario;
e (Categoria (Uffici e cancellerie — Uffici del personale);
e Attributi contenuto.

Modifica

Apps » CMS

Modifica

admin
admin
admin
admin
admin
admin
admin
admin

admin

admin

Autore

Info
Versione
Tipo di contentuto
Descrizione cantentuto €
Gruppi

Gruppo Proprietario * &

Associa Gruppo *

Categorie Albero categotie © ApriTutto O Chiudi Tutto
« I Generale
» B Come Fare Per
03 Link Istituzionali
03 tink utili
> I Moduli
> I Notizie
» B Scheda All Info
(3 Servizi Home page
(3 Statistiche
(3 Tiracinio Formativ
I Uffici e Cancellerie
[ Fatrocinio a spese dello Stato
[ Setore Civile-Lavoro
[ Sextore Penale
[ Uffici con competenza distrettuale
[ uffici distrettuali
~ B Uffici.Personale
(3 Personale amministrativo

D unep

Associa

B O o e O ol o I B S U S A o W IS
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Attributi contenuto
Italiann

Titolo accordion o testo ricercabile
e

Numera accordion €
Email

Pec

Telefono

Responsabile

Personale Amministrativo
Consegnatario

Vice consegnatario

Lista contatti uffici

Orario

Ubicazione

Descrizione

Link

Aceardion interna
Allegati

Email

Pec generale

le modifiche.

Ultimo salvatagsio: 14:21:17

Stato | Scegliunacpzione W

AOOEA A0

==
==

M=Q/HEIBTI S|LI|:

Mm=Q|X|B I 5|,

Elo &8 R B Sogente

B = =& &

[&) Sorgente

1Modifica "Contenuto uffuci standard".

Manuale utente CMS UUGG

3. Completata la valorizzazione degli attributi selezionare il pulsante “Salva e Approva” per pubblicare

Impostazione contenuto
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3.4.4 Aggiunta “Domande frequenti”

Ministero della Giustizia

f vo

Corte di Appello di Firenze
Ministero delia Glusfizia Cerca nel sito n
Corte diAppello v Peril Cittadino v Per il Professionista v Uffici del Distretto v Bandi-Gare-Concorsi v Come fare per v

Come fare per / Domande frequenti

Segui il Ministero della Giustizia s

Domande frequenti S

Le domande frequenti

Domande frequenti

Che cosa & il circondario?

Che cosa é il distretto?

Domande frequenti

Per poter aggiungere un nuovo accordion relativo alle domande frequenti bisogna:

1. Ricercare il contenuto “Domande Frequenti” dalla lista dei contenuti (App — CMS — Contenuti) e
selezionare la funzione di modifica del contenuto;

Contenuti @

Cerca

Descrizione. domande frequenti

Codice

~ Ricerca svanzata

Aggiungi
Operazioni | Seleziona azione
‘Aggiunte alla tabella dei risultati
[ Descrizione Autore Codice Tipo Stato Visibile Gruppo cr Operazi
O Domange frequenti admin CTRE4TS Contenuto lisia . - Free Access 12
Copiafincolls

Lista contenuti

2. Dalla sezione di “Modifica” bisogna inserire un nuovo accordion all’interno del contenuto. Per fare
cio bisogna selezionare il bottone “Aggiungi” all'interno dell’attributo “lista contenuti vari” e
valorizzare gli attributi dell’accordion:

e Titolo;
e Descr;
e Immagine;
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e Link;

e Data;

e Numero (riferito al numero dell’accordion);
e Sottolink1le2;

e Allegato.

Apps » CMS

Modifica

Modifica @

Info
Versione 9.1 creats -
Tipo di contentuta o
Descrizione contentuto @ de frequenti
Gruppi
Gruppa Proprietario * &
resocs Gruppa [ +]
Categorie

Categorie Albero categotie DapriTuto O Chiudi Tutto Associa

~ I8 Generale

> I Come Fare Per
0 Link Istituzionali
0 link utifi

> I Moduli

> 8 Notizie

v I8 Scheda All Info
[ Servizi Home page
(0 Seatistiche
[ Tirocinic Formative

» I Uffici e Cancellerie

» 8 Uffici-Personale

IR IR I AR I I A A A

Attributi contenuto

titolo &

m=Q|#%|B I & LK== =9 | @ & B sogens

Le domande frequenti sono unz raccolta delie domande pil comuni su un determinato argomento e delle relative risposte, @ servono ad siutare in modo veloce gli utenti in difficolt2 o caloro che hanno

fratta ¢l ottensrs una risposta 39 Un loro quasto.

lista contenuti vari . Aggiungi I

Manuale utente CMS UUGG Versione 1.2 Pag. 42 / 62



%"é M? o,

.@'M l/‘“’é‘ g'é;aé%'ﬁ",
/Mmeéw%m

titolo* @

BEQ|¥|B I S|L|E = E|9 | B BB Sogene

sotto link 1

f

sotta link 2

i

Allegato

f

Modifica Domande frequenti

3. Completata la valorizzazione degli attributi selezionare il pulsante “Salva e Approva” per pubblicare

le modifiche.

Ultimo salvataggio: 12:59:07

Stato Pronto ~

Salva e Approva

3.4.5 Inserimento contenuto in Glossario

L’inserimento di una nuova voce nella pagina “Glossario” & possibile attraverso due tipologie di procedure:

1. Completa;
2. Modifica rapida.
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Home / Per il Cittadino / Glossario
= Per il Cittadino
Glossario
Per il Cittadino

Accesso ai documenti amministrativi

La‘ta Ij':‘ (jzlrulz

Si chiama adozione |'atto che attribuisce 2 un soggetto ('adottato) la gualita

giuridica di figlio di un altro soggetto (I'adottante) anche se il primo non & stato Glossario
generato dal secondo. Attraverso 'adozione si costituisce un vincolo giuridico di

filiazione tra persone non unite da una relazione biologica. Con il termine Servizi Online
adozione si indicano istituti giuridici diversi. | nostro ordinamento infatti prevede

e disciplina sia I'adozione dei minori (consentita, salvo casi particolari, solo ai

coniugi uniti in matrimonio), sia I'adozione dei maggiarenni. Moduli

Affidamento dei minori
Appello

Braccialetto elettronico

Faenllarvia miodisiala

Glossario

Procedura Completa

Per effettuare I'inserimento secondo questa tipologia & necessario seguire i passaggi riportati di seguito:

a) Inserimento delle credenziali per I'accesso all’area di back-office e successivo accesso nell’area di
amministrazione;

b) Cliccare sul menu di sinistra di Entando e raggiungere la sezione APP —> CMS —> Contenuti;

c) Nella casella “Descrizione” della sezione “Cerca” inserire la stringa: “Glossario - Per il cittadino”.
Selezionare il pulsante “Cerca”;

d) Nella griglia dei contenuti filtrati intercettare la riga del contenuto “Glossario - Per il cittadino” e fare
selezione sul bottone (composto da tre puntini verticali) presente nella colonna “Operazioni”.
Nel menu a tendina visualizzato selezionare la voce “Modifica Glossario — Per il Cittadino”;
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i =
Contenuti @
Cerca c
Dresorlzione Glogsaria - Per | citadme
Codice
« Ricerca avanzata
Aggiungl ~
0 Oggeti seledionat Impostazione contenuta m Depubblica m
Operazioni | Seleziona azion.
d Aggiurie alla tabeils del risulatd
I Autore Tipo Sxann Operazl .
I Glassa Per T I ad CTATEED Contenurg lisza I
opia I
La ricerca he
ersione bozza
Versions pubblicasa
I Madifica Glossa & il cimse ﬁel

e)
dell’attributo “Lista di contenuti vari”;

| Attributi contenuto | @

Italiano English

titolo €@ Glossario dei termini giuridici

lista contenuti vari

Composite

titolo *

Acce:

Nella pagina “Modifica”, nella sezione “Attributi contenuto”

S5

Modifica Glossario.

selezionare il bottone “Aggiungi”

-

(1]

0 ai documenti amministrativi

Inserimento attributo “lista contenuti vari”.

f) Il sistema aggiunge una nuova scheda “Composite” a pie dell’elenco delle schede gia presenti.
Inserire all'interno della nuova scheda le informazioni:
e Titolo (OBBLIGATORIO);
e Descrizione;
e |Immagine;
e Link;
Manuale utente CMS UUGG
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Composite

titolo * @

descrizione

immagine

Aggiungi
link

data

numero

Inserimento campi degli attributi.

g) Cliccare sul bottone “Salva e Approva” per completare la procedura.

Ultimo salvataggio: 14:40:01

Stato Pronto v Salva

Impostazione contenuto Salva e Continua JEEELRRTT TGV
-

oo

Funzione di salvataggio.

Procedura Modifica Rapida

E possibile inserire un nuovo elemento all’interno del Glossario seguendo una modalita piu rapida (previa
autenticazione all’area di back-office) rispetto alla modalita precedente seguendo i seguenti passaggi:

a) Raggiungere la pagina Home -> Per Il Cittadino -> Glossario;

b) Cliccare sul bottone “Modifica” del widget.

Proseguire con i passaggi “e — f— g” della procedura “Completa” (descritta nella sezione precedente).
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Seguici su f ¥y D
( Iribunale di Marsala
Ministero della Glustizia Cerca E

Il Tribunale v Peril Cittadino ~ Per il Professionista ~ Per la Pubblica Ammiinistrazione ~ Come fare per +

Home / Peril Cittadino / Glossario | 5

Glossario Per il Cittadino

- b Per il Cittadino

Accesso ai documenti amministrativi

Carta dei Servizi

Adozione

Glossario
Affidamento dei minori
Appello Servizi Online
Attivita giurisdizionale cautelare Moduli

Modifica rapida Glossario.

3.4.6 Inserimento contenuto Ricerca guidata

La procedura di inserimento di voci relative alla ricerca guidata si articola in:

e Mediante la sezione del menu di sinistra di Entando:
e cliccare: App —> CMS —> Contenuti;
e Cliccare sul bottone Aggiungi;
e Selezionare “Procedura”.
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= entando Admin console 4.3 Q VaislPorrale B @O+ L admin

Page Designer

Contenurto Procedura Concorsuale

UX Pattern

Operazioni | Seleziona azione
Integrazioni

Conten

composto
Contenuro lista
Gestione Utenti Download Card

Generic Content

Autore Codice
oo |
Procedura di acquisto admin CON1603
ipertesto

Elenco personale amministrativo - Ufficio del giudice di pace di Marsala | admin CON2696

= scheda utente all informazioni
Elenco personale amministrativo - Ufficio del giudice di pace di Pantelle... | admin CON2721 titletimg
Info Ufficio Recupero Crediti/Spese di Giustizia admin CON2038 CONtEnuto Composto 7
Dibattimento admin CON3660 Contenuto composto
LISTA SERVIZI HOME PAGE admin Contenuto lista
Glossario - Per il cittadino admin CTA1880 Contenuto lista
Ufficio del Giudice di Pace di Castelvetrano - piante org admin CON2894 Contenuto composto
TRASPARENZA HOME PAGE admin CTAT Contenuto lista
Normativa - link ut admin CON1804 Contenuto composto

»
Impostazioni La ricerca ha restituito 206 risultati | Pagina 1 - 30 1 v|of30 [ > [ »

Inserimento Procedura

Cosi facendo si aprira la finestra di inserimento delle voci della voce relativa alla “Ricerca Guidata”. A tal
punto inserire la “Descrizione contenuto” e impostare il gruppo “Free Access” mediante la selezione del
bottone “Imposta Gruppo” nella sezione “Gruppi”.

Gruppi

Gestione Utenti

Gruppo Propristario + & Free Access -

Associa Gruppo *

Impostazione gruppo
Per permettere alle voci di essere esposte all’'interno della sezione dedicata alla “Ricerca guidata” bisogna impostare
una categoria di appartenenza.

A tal proposito nella sezione categorie selezionare una categoria di appartenenza e associarla al contenuto mediante la
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SeleZione del bottone “r (ad esempio in Come fare per > Settings Categories Categories tree
Cittadino selezionare Area Civile).
Categories

N
3.4.7 Categories tree @ Expand Al B Collapse All
Inserimento di un contenuto Ufficio « mGenerale
Per gestire I'inserimento nel portale delle informazioni = - B Come Fare Per
relative ad un nuovo Ufficio, & necessario seguire i ~ M Cirzadino
seguenti passi: rea Civile
[ Elettorale e Carege
Accedere al back-office; 0 Esame Avvocato
Raggiungere la sezione “APP” > “CMS”> 09 Segreteria Magistrat
“Contenuti”; [3 Segreteria Particolare
3. Selezionare il bottone “aggiungi”; 09 Ufficio Liquidazioni
Selezionare dal menu a tendina la voce 09 Ufficio Penale
“contenuto uffici standard” ~ W8 Professionists
5. Il sistema prospetta la pagina contente gli 0 Area Civile
attributi specifici del contenuto (3 Elettorale e Corege
[ Ezame Awvvocato
[ Segreteria Magistrati
[ Ufficio Liquidazioni
[0 Ufficio Penale

O Link Istituzionali

O link wrili
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Attributi contenuto
Italiano
Titolo accordion o testo ricercabile
*0
Numero accordion 6
Telefono
Responsabile
Personale Amministrativo
Consegnatario
Vice consegnatario
Lista contatti uffici
Orarie mEZQ|®|BIT 5|L|iE = E(9|@ & | B soment

Ubicazione
Descrizione = &= 4
M= ¥ B I || = E e | B & B Sorgente
Link

Accordion interno

Email

Pec generale
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L'utente compilera i campi e effettuera la procedura di salvataggio o pubblicazione del contenuto.

Alcuni attributi del contenuto in esame meritano un approfondimento:

Attributo “numero accordion”: Se il contenuto deve essere inserito in una lista di accordion sara
necessario assegnare all’attributo “numero accordion” un numero intero che va da zero a infinito di
un unita maggiore rispetto al contenuto “contenuto uffici standard” che lo precede nella lista. Nel
caso contrario I'attributo deve rimanere vuoto.

Attributo “Accordion interno”: questo attributo risulta essenziale se vuole inserire all’interno del
contenuto “contenuto uffici standard”, che stiamo redigendo, uno o piu accordion.

Gli accordion creati si posizioneranno automaticamente nella pagina di visualizzazione tra I'ultimo
attributo valorizzato dall’editore e gli allegati (se presenti).

Selezionando il bottone “Accordion interno” il sistema prospettera la seguente scheda:

Selezionando nuovamente il bottone “Accordion interno” il sistema prospetta una seconda scheda

g BB . |

Compozits
PO Titolo @

m=QlX (BT §[5 e = £ | B &|B sowens

identica alla prima avente come intestazione il numero due.

Anche in questo caso sara necessario attribuire all’attributo “numero accordio” un valore numerico
sequenziale che definisca I'ordine di visualizzazione degli accordion nella pagina.

E possibile eliminare un accordion selezionando il bottone “elimina” della scheda accordino
desiderata.
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Caregorie Albero categatie @ Apri Tutto O Chiudi Tutto Associa

~ I Generale
~ B Come Fare Per

- I Cittadino
0 Area Civile
(0 Elettorale & Corage
[ Esame Avvocato
[ Segreteria Magistrati
() Segreteria Particolare
0 ufficio Liquidazioni
(0 Ufficio Penale

~ I Professionista
0 Area Civile
(O Elettorale & Corege
(0 Esame Avvocato
[ Segreteria Magistrati
[ Segreteria Particolare
(O Ufficio Liquidazioni
(0 Utficio Penale

C3 Link Istituzionali

S e o I S I I A S

[ link utili
Categorizzazione contenuto

Successivamente bisogna inserire le informazioni contenute nella scheda compilando le voci degli “Attributi
contenuto”.

Attributi contenuto

Italiano English

Titolo * &
CosE M=Q|3 BI §|L|= s 4= 9 | & & | [ Sorgente
CHI PUO RICHIEDERLO mM=0!3% BI S| == £ 9| & R Do

Ultimo salvataggio: 11:45:07

Figura 2Attributi contenuto Ricerca guidata

In fine selezionare il bottone “Salva e Approva”.
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3.4.8 Inserimento nuovo articolo

Per poter inserire un nuovo articolo (da porre tra le news, che siano in primo piano o meno) all'interno
dell’lhomepage del sito bisogna, innanzitutto, accedere all’are di back-office del sito. La procedura di
inserimento consiste nella creazione di un nuovo contenuto, tramite CMS, che si articola nei seguenti punti:

1. Mediante la sezione del menu di sinistra di Entando:
e cliccare: App —> CMS —> Contenuti

= entando Admin console 4.3 @ vaialporale B @+ L admin v

Page Designer APP CMS

martedi, 26 febbraio 2019
CMs Contenuti

UX Pattern
loT Digital Asset

Tipi di Contenuto Setting rapido &

Integrazioni
Modelli di Contenuto

Impostazione Contenuti
Gestione Utenti B Approvato (43)

M Lavoro (0)

Approvato con i cambiamenti (7)

Sezione menu di sinistra back-office.

Cosi facendo si aprira la pagina di dettaglio relativa all’inserimento dei contenuti.

2. Cliccare sul pulsante Aggiungi (1) (cosi facendo si aprira un menu a tendina dal quale sara possibile
selezionare la tipologia di contenuto da inserire) e selezionare come tipologia di contenuto quella
relativa all’inserimento di un articolo (in questo caso “Contenuto base titl+sub+img+link”) (2).
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= entando Admin Console 4.3 Q VaialPorale B @O+ L adminv

Page Designer Codice

v Ricerca avanzata

UX Pattern

Integrazioni

Gestione Utenti

1

Contenuto Proced

0 Oggertselezianat mpostasione conenueo [QERERY Deputl Comenseo

Contenuto

ocinio Formativo
=

t+sub+imgtlink l 2

Sto

Operazioni | Seleziona az!onel Contenu:

Contenu

Contenuto lista

Download Card

= Z G Content
Descrizione Autore Codice Tipo =
Procedura
Ufficio del Giudice di Pace di Castelvetrano - piante -.. admin CON2894 Contenuto comg
ipertesto
TRASPARENZA HOME PAGE admin CTA71 Contenuto lista R
scheda utente all informazioni
rativa - link ut X ON1804 |
Normativa - link ut adm CON1804 Contenuto OME ietimg
Dotu.ssa Filippetta Signorello admin SCH3639 scheda utente alfirTormaziont 1 i
Impostazioni
St cruinm A A A R SR

Inserimento News — Contenuto base.

La selezione della tipologia di articolo indirizzera I'utente alla pagina di dettaglio di modifica degli attributi
dell’articolo.

= entando Admin console 4.3 @ VaiclPorale B @+ Ladminv

a Apps CMs Contenuti Meodifi
Page Designer e odiea

Modifica @

UX Pattern
Info
Integrazioni
Versione 0.0 creata - di adm ﬂ modificato da
Gestione Utenti Tipo di contentuto Contel b+imgHin

Descrizione contentuto &
Gruppi
Gruppo Proprietario * € Free Access A Imposta Gruppo

Associa Gruppo *

Ultimo salvataggio: 15:53:37

— . L,

Impostazioni

Modifica contenuti articolo.

3. Inserire elementi necessari:
¢ Nella sezione Info inserire la Descrizione contenuto (1);
e Nella sezione Gruppi inserire il campo:
o Gruppo Proprietario: Scegliere il gruppo proprietario (ad esempio “Free Access” (2)) e
cliccare su “Imposta gruppo” (3);
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e Nella sezione Categorie scegliere la categoria di appartenenza della news in questione e
associarla alla categoria desiderata mediante il clic sul bottone “+” accanto alla categoria di
destinazione (4) (ad esempio News);

e Nella sezione Attributi contenuto inserire:

o Titolo;
o Sottotitolo
o Immagine in evidenza (vedi paragrafo relativo all’inserimento immagine);
o Link (vedi paragrafo relativo all'inserimento link);
o Estratto del testo;
o Data;
o Autore;
o Corpo Articolo;
o Lista allegati (vedi paragrafo relativo all'inserimento allegati).
Modifica ©)
Info
Versione 0.0 creats - di admin ﬂ modificato da
Tipo di contentuto Contenuto base titlsubtimgtlink
:
Gruppi

Gruppo Proprietario * @ 2 Free Access 3 ‘| Imposta Gruppo

Associa Gruppo *

Sezione Info e Gruppi.

Categorie

Categorie Albero categotie B Apri Tutto B Chiudi Tutto Assacia

~ I Generale

> M Come Fare Per

3 link wtili +
> 8 Moduli +
> M news 4
> I Scheda All Info +

Scelta categoria articolo.

Una volta scelta la categoria e cliccato sul bottone “+” (4) la categoria di appartenenza apparira come tag
nella sezione sottostante. Di seguito viene riportata una schermata relativa ad un articolo categorizzato
come “Avvisi”.
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Categorie Albero categotie ® Apri Tutte  E Chiudi Tutto Assaocia

~ M Generale

> I Come Fare Per

+
[ link wrili +
[ Moduli +
~ I news +
3 AWVISI +
[ DECRETI +
[ Editoriale +
[ News in Evidenza +
> 8 Scheda All Info o
Riepilogo delle Categorie associate al Contenuto
Categorizzazione diun articolo quale “Avvisi”.
Attributi contenuto
Italiano English
Prime piano 6 s m
Titolo * @
Sottotitolo * &
Immagine in evidenza
link
Estratto del testo €
Data & 02/05/2019
Autore @
Corpo articolo * &
Lista allegati
Scegli una opzione A Anteprima

Ultimo salvataggio: 12:28:34
Stato | Scegliuns opzione ¥

Inserimento dati articolo.

Per inserire il corpo dell’articolo cliccare sulla voce “Aggiungi” e si aprira la schermata relativa
all'inserimento del corpo. Di seguito viene riportata una schermata relativa all’inserimento del corpo di un
articolo.
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Compasite
Parte del testo * @

MEQ|¥ BI §5|L|= = 4= 90 | @ & | 9 Sorgenie

Immagine nel corpo
link nel corpo

Inserimento corpo articolo.

Una volta compilati tutti i campi:
e sipuo salvare e proseguire successivamente il lavoro selezionando il bottone Salva;
e sipuo salvare e proseguire con le modifiche degli attributi selezionando il bottone Salva e Continua;
e sipuo salvare e rendere pubblico il contenuto selezionando il bottone Salva e Approva.

Ultimo salvataggio:

Stato Scegli una opzione ¥ m

Impostazione contenuto Salva e Continua |EEEIEET TG
Funzione di salvataggio.

Successivamente al salvataggio ed alla pubblicazione I'articolo comparira nella Homepage nella sezione

News.
AvVVISI Avvisi NOTIZIE
Y4/ 03/2C 03/03/20 11/02/20
Avviso per I'affidamento del servizio Avviso per Borse di studio Tirocini Tirocinio Formativo
postale _ -

Avviso per Borse di stud irocini e: Tirocinio formativo ex art decret

art. 73 svolti nel 201

Tutte le News

Sezione News Homepage.
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L’articolo comparira sotto forma di card nella quale e presente:

1. Lacategoria;
2. lltitolo (2);
3. L’abstract (3).

Cliccando sul titolo della card sara possibile accedere ad i dettagli dell’articolo dove:

In alto & presente I'immagine;

Subito sotto sono presenti la categoria (1) e la data di pubblicazione (2);
Il titolo (3);

Il corpo dell’articolo (4);

L’autore (5).

e W e

Dettaglio

5

Contenuto articolo.

Gli eventuali allegati compariranno in fondo al corpo dell’articolo (come riportato nella figura di seguito).
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Allegati

linee guida in materia di violenza di genere e violenza
domestica.pdf

Allegato articolo.

3.4.8.1 Inserimento articolo in primo piano

Il procedimento di inserimento di un articolo in Primo Piano risulta essere lo stesso rispetto al procedimento
di inserimento di un articolo appartenente alla categoria News, la peculiarita risulta essere che nel campo
Attributi contenuto I'utente deve selezionare la voce “Si” alla vice Primo Piano.

Attributi contenuto

Iealiano English

Titalo * 6

Sottotitolo * &

Immagine in evidenza

il

link
Estratto del testo &
Data & 02/05/2019

Autore &

Corpo articolo * @

Lista aliegat
Selezione Primo piano.

La scelta di un articolo in primo piano pone lo stesso all’interno dello slider presente sul’Homepage il quale
presenta:

1. Limmagine;
2. lltitolo (1);
3. L’abstract (2).
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Misure urgenti in materia di
contenimento e gestione dell’

emergenza COVID19

Disposizioni relative allo svolgimento delle attivita giudiziarie e all'organizzazione dei servizi di
cancelleria nel periodo compreso fra il 9 marzo e il 22 marzo

Leggi di pits

Notizia in primo piano.

Cliccando sul bottone “Leggi di Piu” si ha la possibilita di accedere al contenuto dell’articolo nella sua
interezza.

3.4.9 Inserimento nuovo box link utile

La sezione "Utilita" presente in homepage che mostra un elenco di box di link utili, fa capo ad un widget
"Contenuti - Pubblica una Lista di link per homepage" presente nella pagina Home.

Per creare un nuovo box dovremo creare un nuovo contenuto di tipo "Contenuto base titl+sub+img+link"
che dovra avere categoria "link utili", owner group "Free access", una immagine e un link che punti ad una
pagina.

La pagina di atterraggio del link del box dovra essere precedentemente creata e potra avere la natura che
si desidera, puo di fatto essere una qualsiasi pagina del sito.

Si noti che, a seguito della creazione, lo stesso box verra mostrato anche nella pagina "Link utili"
raggiungibile cliccando su "Vedi tutti" in homepage.
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Messa alla prova - Lavori Modulistica
Pubblica Utilita

Programmi Amministrazione Procedure Concorsuali Vendite giudiziarie

Prenotazione Appuntamento
Utenza

Esempio del widget Utilito in pagina home

3.4.10 Inserimento di un nuovo box

e Accedere al Back-office

e Accedere alla sezione di gestione dei contenuti (es: Content > Management)

entando N @ Gox

Pages Content

Management ®
Components

Templar
e Search

Name

Code

Content ~ Advanced filters

Actions Select action v
Ac ions to the table of results
Author Code | Type Status Visi... Group Actions
admin CTM™T. Contenuto base tit4subtimg+ink -

e Cliccare sul bottone "Add" e poi "Contenuto base titl+sub+img+link"
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Artach

Banner

Contatt:

Contenuto Procedure Concorsua
Contenuto Sezione Civile/Penale
Contenuro Statistica/Documentazione Lista
Contenuro Tiracinio Formative

Contenuto base titl+sub+img+link
CD‘TEEI"_I:C CoOmposto @
Nella schermata di inserimento contenuto:

e Valorizzare il campo "Content description". Nota: questo testo verra usato solo lato back-office, non sara il titolo
mostrato sul sito.

e Adestra di "Owner Group: Free Access" cliccare sul bottone "Set group"
e Come "View Only Groups" selezionare Free Access e cliccare sul bottone "+" a destra

e In corrispondenza della categoria "Link utili" cliccare sul "+" a destra

entanda

Edit @

Companents

Info

Content description®

Content \

Groups \
Categories
Categories Caegarles wee EEpand Al B Collapse Al Join
~ 8 Generale
+
+
S~
il |
+
+
+
+
+
+
> 8 Ufficl & Cancellerie +
Content attributes
- s
Content Info °

History

Last autosave was: 16:31:43

Administration
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e Valorizzare il campo "Titolo". Nota: sebbene obbligatorio, in questo contesto, questo campo non verra di fatto
utilizzato dal sito.

entando

Components

Integrations

Prima piano © v [
subtitle @
Content
Tialo * 0 Giudice tutelare
i f—

Last autosave was: 16:33:55

e In corrispondenza di "immagine" cliccare su "Add". Nella schermata successiva sara possibile aggiungere una
nuova immagine oppure selezionare una di quelle precedentemente caricate (Dimensione consigliata
dell'immagine: 400 x 180 pixel, formato JPG).

entando

Opzione 1: aggiunta nuova immaging ] =1

[ Orderby:Name  Orderby: Creation  Order by : Last modified

Choose view 33 i=

Users Appuntamento Utenza....

E o [11xe } 15 ]

as|_organizzazione_til.png

m [ 7 | |
Opzione 2: selezione immagine
m 2] [ 2] precedentemente caricata
cittadino
» g \
ne&

e In corrispondenza di "link" cliccare su "Add". Nella schermata successiva sara possibile inserire le informazioni
relative al link. In particolare si dovra cliccare sul tab "Link to a page" e selezionare una pagina precedentemente
creata (es: "Giudice tutelare"), plausibilmente posizionata sotto "Link Utili". Quindi cliccare su "Save"
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entando

o Apps » CMS » Comtenes > Edit > Configure link

Configure link Content

Components

(@) Previously configured as Link 1o a page: Gjgfffce Turelare
Integrations

@ Link to an URL mLinkto a page B Link to a content
Users

Choose a page Page Tree @ Expand Al B Collapse All

Content ~ | Home

> | Tribunale

> mPerl A

> M Come fare per

~ i Link Usili

[ Convenzioni LPU - MAP

03 Documenti e Rel
£ Procedure Conc

O Protocalli & Cony

O Pubblicita I e
\’ O Giudice Turelare

0 Modu

stica

£ Albo ed Elenchi

[ Amministrazione Trasparente

[ Pubblicita Legale

[ Bilancio Sosiale

0 procuratore della repuliblica

£ organigramm._test

[ HOME PAGE

[ Notizie

Additional attributes

rel

target

hreflang

Administration

e Siverrariportati alla schermata precedente dove, nel campo "Text" del link appena creato, sara possibile
aggiungere il testo che verra finalmente mostrato sul sito in corrispondenza del box in oggetto.
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Didn't find any page suitable for the content preview
we was: 16:53:08
Choose an option ¥

Set content as Save and continue IR

o
1
2
8

e Infine premere "Save and approve"

3.5 Pubblicazione contenuti all'interno delle pagine

La procedura di inserimento di un contenuto all’interno del corpo di una pagina consiste nell’inserire lo stesso
all'interno del widget che compone la pagina. A tal proposito bisogna selezionare all’'interno del “contenuto
destra” (1) della struttura della pagina il widget desiderato (ad esempio “Contenuti — Pubblica un Contenuto”
nel caso di pubblicazione di un contenuto).

La procedura per tale operazione consiste nel trascinare dalla lista dei widget (posizionato a destra della
pagina) quello desiderato.
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@® pagina test WIDGETS s

lnfo Ripristina || Depubblica | [N Cerca

Pagina on-the-fly | No ~

(7
Bar Navigazione Interna Settata
Choose a Language

g,

[

ome Fare Per

Search Form

Link Utili Settato

L2 [

Navigation Bar Settato Dropdown Sign In

Navigation Bar Settato

Navigazione - Briciole di Pane

Navigation Bar laterale Per il Citt...

Navigation Bar laterale Strutture...

Struttura pagina.

§!

Contenuti - Pubblica un Contenuta

Contenuto destra con widget “Contenuti - Pubblica un Contenuto”.

Cosi facendo si aprira in automatico la sezione dedicata alla scelta del contenuto da inserire. Selezionando il
bottone “Scegli” (2) e possibile accedere alla sezione dedicata alla scelta del contenuto.
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Page Designer Configurazione pagine Widget

Widget

contenuto destra

¥ Contenuti - Pubblica un Contenute

‘ ® Non € ancora stato scelto nessun Contenuto. ‘

=

Selezione contenuti.

Atal punto si aprira la sezione dedicata alla lista dei contenuti, quindi bisognera selezionare quello desiderato
e selezionando “Conferma” (3).

Widget
&
&
#Widgat" Contenuti - Pubblica un Contenuto

Cerca

Deseriziane

Gruppo

Lista contenuti.

Effettuata la selezione del contenuto si ritorna alla sezione precedente e a questo punto bisogna scegliere il
modello della pagina (che nel caso del “Generic Content” risulta essere “Modello di testo”) e salvare.
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Page Designer Configurazione pagine » Widget

Widget ®@

B contenuto destra
%- Contenuti - Pubblica un Contenuta
Info
Contenuto cnaid2 — Info Corte d'Appello
Cambia

Opzioni per la pubblicazione v

Modello di Contenuto Predefinito

Predefinito

Lists - Default
Lists - Picture

Hero Unit + Picture
Modello Testo

Full - Defauilt

Selezione modello di contenuto.
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